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OBJETIVO.

Establecer directrices para la elaboracién del documento final denominado investigacion que
es producto de la ejecucidén de los proyectos de investigacion y desarrollo pedagégico del

IDEP.

ALCANCE.

Inicia con la formulacién y desarrollo de proyecto de investigacion, seguido de la elaboracion
del documento final denominado Investigacion y finaliza con el registro en el catalogo

bibliogréfico del IDEP.

DEFINICIONES.

Autor: Se tendrd como autor de una obra, salvo prueba en contrario, la persona cuyo
nombre, seudénimo, iniciales, o cualquier otra marca o signos convencionales que
sean notoriamente conocidos como equivalentes al mismo nombre, aparezcan
impresos en la [investigacion] o en sus reproducciones, 0 se enuncien en la
declamacion, ejecucion, representacion, o cualquiera otra forma de DIFUSION
PUBLICA DE LA [INVESTIGACION]. (Congreso de la Republica de Colombia, 1982).
Bibliografia: Relacién alfabética de fuentes documentales sobre una materia 0
asunto determinado, registrados en cualquier soporte, fisico consultadas por el
investigador para sustentar sus escritos.

Cita bibliogréfica: Pasaje, parrafo, proposicion, o ideas que se extraen de la obra de
un autor para corroborar, contrastar, ampliar o complementar lo expresado.
Participantes: Para efectos de este instructivo se entendera como colaborador toda
persona natural o juridica que aporte a la elaboracion de la investigacion en un rol
diferente al de autor, Ej. llustrador, Editor, Disefiador entre otros.

Investigacion: Presentacion formal del resultado de un proceso de observacion,
exploracion, descripcién, interpretacion, explicacion o construccion del conocimiento.
Referencia bibliografica: Conjunto ordenado de elementos suficientemente precisos
y detallados para facilitar la identificacion de una fuente documental o parte de ella,
previamente consultada por el autor.

CARACTERISTICAS FISICAS DE LA INVESTIGACION (Formato del Documento).

Papel.
Tamarfio carta/ papel 21.59 cm x 27.94 cm.

Fuentes y tamafios.

e Times New Roman 12 puntos.
e Georgia 11 puntos.
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e Calibri 11 puntos.
e Arial 11 puntos.
¢ Lucida Sans Unicode 10 puntos.

Espaciado: 1.5.

Numeracion de las paginas:

Margenes.

La numeracion de las hojas debe hacerse de forma consecutiva y en nimeros
arabigos excepto la portada y el Resumen Analitico en Educacién - RAE (FT-IDP-
04-09) las cuales no se numeran, pero si se cuentan. En ese sentido, la
numeracion debe iniciar a partir del numero siguiente en el que finaliza el resumen
analitico.

No debe utilizarse numeracion compuesta como 12, 2% 32... o0 1a, 2b, 3c... 0 1,
1.1, 1.2... lo anterior debido a que indican superposicion de texto.

Si la investigacion se publica en mas de un tomo puede numerarse en forma
consecutiva o independiente, cada uno de los tomos debe comenzar con un nuevo
capitulo. Cada tomo no debe exceder en lo posible las 200 paginas.

uuuuuuuuuuuuuuuuu

ey ——tJemt—

(Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion ICONTEC., 2008)
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Contenido.

‘ Anexos

‘ Figuras

‘ Tablas

‘ Notas al pie

‘ Referencias

‘Contenidos, cuerpo de la investigacion

‘ Tabla de contenido

FT-DIC-01-03 Resumen Analitico en
Educacion — RAE.
Portada

Adaptacion IDEP.

De la portada.

La informacion que debe contener la portada es:

e TITULO DE LA INVESTIGACION.
e NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL AUTOR O AUTORES DE LA
INVESTIGACION.
Nota: Tenga en cuenta las definiciones de Autor y Participante del numeral

4.

Ver (ANEXO 1).

— Pueden insertarse en el
Contenido, cuerpo de
la  investigacion o

— constituir

especificos.

apartados
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¢ Imagen de la Declaracion de ofrecimiento al publico bajo licencia creative
commons de conformidad con lo registrado en el nhumeral 2, item a del
formato LICENCIA Y AUTORIZACION PARA PUBLICACION DE OBRA EN
LOS CANALES Y MEDIOS DE COMUNICACION DEL IDEP FT-IDP-04-11
LICENCIA TIPO
Permite que otros puedan descargar
Atribucion — las obras y compartirlas con otras
. personas, siempre que se reconozca su
No comercial — . . ‘@@@@
) ) autoria, pero no se pueden cambiar de
Sin Derivar: ninguna manera ni se pueden utilizar
comercialmente.
Permite a otros distribuir, remezclar,
retocar, y crear a partir de tu obra de
manera no comercial y, a pesar que sus
Atribuciéon — nuevas obras deben  siempre @ ® @
No comercial mencionarte y mantenerse sin fines
comerciales, no estdn obligados a
licenciar sus obras derivadas bajo las
mismas condiciones.
. . Permite a otros distribuir, remezclar,
Atribucion — retocar, y crear a partir de tu obra de
No comercial — | modo no comercial, siempre y cuando @ @@@
Compartir te den crédito y licencien sus nuevas
igual creaciones bajo las mismas
condiciones.
e CIUDAD.
e ANO.

Cabe resaltar que esta informacién debe estar centrada y debe seguir los
lineamientos de los puntos 5.2y 5.5.

Del Resumen Analitico en Educacion - RAE (FT-IDP-04-09).

El resumen analitico corresponde a un formato que esta asociado al

procedimiento

PRO-IDP-04-02 Ejecucion y

Sequimiento de

Proyectos Investigacion y Desarrollo, en se sentido, debe ser diligenciado en su

totalidad.
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Del contenido, cuerpo de la investigacion.

e De conformidad con el Manual de Publicaciones de la American
Psychological Association pag. 31:

“El titulo de la investigacién debe resumir la idea principal del escrito de
manera sencilla y de ser posible, de forma que resulte atractiva para los
lectores. En el caso de los escritos de investigacion, debe ser una
declaracién concisa del tema principal de la investigacién y debe
identificar la variables o cuestiones tedricas que se estan investigando
y la relacién entre ellas. Aunque no hay un limite prescrito para la
extension del titulo en el Estilo APA, se recomienda a los investigadores
gue mantengan sus titulos enfocados y concisos. Investigaciones han
demostrado una relacion entre los titulos simples y concisos y un mayor
namero de descargas y citas (Hallock & Dillner, 2016; Jamali & Nikzad;

2011)”,

¢ El contenido o cuerpo de la investigacién debe respetar rigurosamente la
sintaxis, la ortografia, y las reglas gramaticales pertinentes.

El contenido o cuerpo de la investigacion se debe redactar de forma
impersonal (la forma impersonal corresponde a la tercera persona del
singular) ejemplo. Se hace, se definid, se contrasto.

El contenido o cuerpo de la investigacibn debe tener una presentacion

ordenada,

no debe contener errores dactilograficos, ortogréficos,

gramaticales y de redaccion y respecto a la presentacion debe contener.

¢ Planteamiento del problema.

e Obijetivos.

e Declaracion de confidencialidad de la informaciéon de conformidad
con la Ley 1712 del 2014, Ley 1581 de 2021 y demas normas que
regulen la materia.

O

O O O O O O

Publico al cual esta dirigida la investigacion.
Estado del arte o antecedentes.

Marco conceptual o tedrico.

Disefio metodoldgico.

Enfoque y tipo de investigacion.

Poblacién y muestra.

Instrumentos y técnicas de recoleccion de informacion.
Categorias de analisis.

Técnicas de procesamiento y andlisis de la informacion.
Resultados.

Conclusiones.
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Para resaltar términos dentro del cuerpo o contenido de la investigacion se
puede usar letra cursiva o negrilla, los términos de otras lenguas que

aparezcan dentro del texto se escriben en letra cursiva.

El uso de la puntuacién debe seguir las reglas ortograficas de la lengua

espafiola.

De las citas bibliogréficas y referencias bibliograficas.

Las citas se realizan en el contenido o cuerpo de la investigacion, estas se
refieren a la mencién de un pasaje, parrafo, proposicion, o ideas que se extraen
de la obra de un autor para corroborar, contrastar, ampliar o complementar lo
expresado. Por otro lado, la referencia es la mencién precisa del elemento (libro,
articulo, recurso electrénico) del cual se extrae la cita.

La cita se compone de tres elementos:

Apellido o Nombre Afio

Pagina o parrafo
(depende del tipo

de la entidad | . de cita)

Los tipos de citas son:

Cita textual.

Cita corta menos de 40 palabras.
Cita larga mas de 40 palabras.
Parafraseo.

NOTA: Tenga en cuenta que cada una de las citas contiene variaciones que
debera considerar en la produccion de la investigacion.

Para garantizar la fiabilidad del contenido de la investigacion frente a la seleccion
de las referencias se recomienda:

Citar preferiblemente fuentes primarias pues estas reportan el contenido
original y solo en casos indispensables acudir a fuentes secundarias. Use
estas fuentes cuando la obra original ya no se imprima, no esté disponible o
solo esté disponible en un idioma que no entienda.

Usar fuentes confiables de informacién en la elaboracion de la investigacion.

Se garantiza su vigencia solo si corresponde a la versién oficial publicada en el Sistema Integrado de
Gestion del Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico IDEP
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e Apoyar con citas datos especificos como cifras y definiciones la
investigacion.

o Evitar el exceso de citas textuales y privilegiar el parafraseo.

e En el parafraseo, comprender suficientemente las ideas y reelaborarlas con
las propias palabras, en lugar de solo usar sinénimos.

¢ Verificar la correspondencia entre citas y referencias.

La referencia se compone de cuatro elementos:

Autor Afo Titulo Fuente

ENTREGA DE LA INVESTIGACION FINAL.

Para la entrega de la investigacion final por parte de los investigadores se deben tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

La investigacion final debe estar avalada por el supervisor del proyecto de
investigacion quien sera el responsable de entregarla el CRIIE en las siguientes
condiciones:

e Debe estar impresa a color.

¢ El uso de logotipos del IDEP deben estar acordes con el manual de imagen
corporativa del Instituto.

¢ Debe tener un empaste duro color azul oscuro y debidamente identificada con
los siguientes datos:

= TITULO DE LA INVESTIGACION.

= NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL AUTOR O AUTORES
DE LA INVESTIGACION.

= Nota: Tenga en cuenta las definiciones de Autor y Participante del

numeral 4.
Ver ANEXO 1
= CUIDAD.
= ANO.

Los créditos para los participantes pueden estar registrados en la contraportada
(documento opcional) y deben estar registrados en el campo de participantes del FT-
IDP-04-09 Resumen Analitico en Educacion — RAE con sus respectivos roles. Ver
ANEXO 1.

Se garantiza su vigencia solo si corresponde a la versién oficial publicada en el Sistema Integrado de
Gestion del Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico IDEP
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La investigacién final debe estar acompafiada con los siguientes documentos en
formato fisico:

FT-IDP-04-11 Licencia y autorizacion para la publicacion de obra en los
canales y medios de comunicacién del IDEP.

FT-IDP-04-13 Consentimiento informado para participacion en actividades
académicas o de divulgacion.

FT-IDP-04-14 Autorizacion para el uso imagenes fotogréficas o videos.

NOTA: Los documentos correspondientes al numeral 6.1.5 deben ser
entregados al responsable del archivo de gestién del Subdireccion General
Académica o a quien designe el Subdirector(a) General Académico(a), este
ser& el responsable de almacenar los documentos en la serie documental
Proyectos de investigacion.

Los videos, audios, fotografias, podcast, articulos, entrevistas, encuestas, material
didactico (cartillas, juegos, afiches, folletos) y demas documentos que se utilizaron
para la elaboracion de la investigacibn deben ser entregados como anexo a la
investigacion en cualquier medio electrénico que permita su reproduccién vy
conservacion (cd, USB, disco extraibles, repositorios institucionales) en los siguientes

formatos:

e Para material en video se debera remitir en formato JPEG 2000 - estandar

ISOEC 15444-4 (m;j2).

Para material en audio se debera remitir en formato BWF (bwf), adicional
imagen de presentacion del audio tipo portada, en formato TIFF, de
1920x1080 pixeles.

Para material en imagen se debera remitir en formato TIFF (sin compresion).
Para material en texto se debera remitir en formato PDF/A1 (estandar ISO
19005-1).

NOTA: El anexo debe estar identificado con los datos: Nombre de la
investigacion y afio.
NOTA. Todo material anexo debe estar inventariado y registrado en la RAE

Para efectos de la catalogacion de la investigacion final los siguientes documentos

deben

ser remitidos en formato electrénico a la direccibn de correo

gestiondocumental@idep.edu.co

¢ Investigacion final y RAE.

Se garantiza su vigencia solo si corresponde a la versién oficial publicada en el Sistema Integrado de
Gestion del Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico IDEP
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ANEXOS.
Anexol Conceptualizacion del rol de autor en las investigaciones.

Obras colectivas: La que sea producida por un grupo
de autores, por iniciativa y bajo la orientacion de Se tendra como autor de una [investigacién] salvo prueba en contrario,
una persona natural o juridica que la coordine, la persona cuyo nombre, seudénimo, iniciales, o cualquier otra
divulgue y publique bajo su nombre. marca o signos convencionales que sean notoriamente conocidos
(Congreso de la Republica de Colombia, 1982). como equivalentes al mismo nombre, aparezcan impresos en la Disefio metodologico

[investigacion] o en sus reproducciones, o se enuncien en la de la investigacion

declamacién, ejecucién, representacién, o cualquiera otra forma 5

de DIFUSION PUBLICA DE LA [INVESTIGACION]. Conceptualizacion Comprende\’( TG il ]

(Congreso de la Republica de Colombia, 1982). de la investigacién ASignacion de toles yiespionsabllidades

Desarrollan
actividades

e . o li i0 i
Recoleccion de informacion )—Compreﬂde—b[Rea dedinEe T = enn L,

producen (Investigador emérito o la recopilacién de datos/evidencias.
es
Analisis de datos
Investigador sénior
AUTOR se clasifican _ : comprende
(en investigaciones) en ( Investigador asociado Integrante con doctorado

\

no son autores

N

A )
Estadistico Supervisores
de contratos

(por efectos de conflictos
de intereses).

Aplicacion de técnicas estadisticas,
matematicas, computacionales u
otras técnicas formales para analizar
o sintetizar los datos del estudio.

Investigador junior

)\

Integrante estudiante de doctorado

Co-Investigador

Integrante con
especializacion o maestria

Integrante estudiante de
especializacion o maestria.

Patrocinadores

Ilustradores

Disefiadores

Integrante estudiante de pregrado}

b -

~

En general toda persona que no contribuya
en con el desarrollo de la tematica de la invesigacion €s
(produccidn intelectual) Ej. redacciones de prologos, l

Integrante vinculado. Persona que no
cumple ninguna de las anteriores

) : s caracteristicas.
introducciones, agradecimientos Etc.

J

Responsable de la gestion
y coordinacion de la planificacion
Son PARTICIPANTES y ejecucion de la actividad investigadora.
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