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Cédigo

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION
Instituto para ia investigacion Educaiva y ol
Desarrolo Pedagogico

Proceso: GESTION CONTRACTUAL

Fecha Aprobacién

RECINES 2

Firma de Autorizaciones

Revisé

Elaboré

Abogado Oficina Juridica Representante de la Alta Direccién para el Sistema Integrado de Gestion Jefe Oficina Juridica

1. Lider de Proceso

Jefe Oficina Juridica

2. Objetivo

Aplicar los procedimientos legales para contratar bienes, servicios y obras con el fin de satisfacer las necesidades del Instituto

3. Alcance

El proceso inicia con la identificacién y programacion de las necesidades de contratacion y finaliza con la elaboracién de planes de mejoramiento, acciones correctivas y preventivas.

4. Ciclo PHVA

Proveedor Receptor

IS{EGES ISELES Actividades BEULES

Responsables

Interno Externo Interno Externo

Referente técnico de las
Subdirecciones y las Oficinas
Asesoras

Todos los procesos del

: " Identificar y programar las
Instituto con necesidades y prog

Necesidades de contratacién p Plan Anual de Adquisiciones Proceso de Gestion Ciudadania en

o necesidades de contratacion Contractual General
de contratacion
Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Referente técnico de las Plan Anual de Adquisiciones Aplicar las diferentes modalidades Contratista
Subdirecciones y las Oferentes H de seleccién del contratista, Contrato suscrito, Proceso de Gestion Comunidad en
Oficinas Asesoras Estudios previos aprobados con conforme procedimientos perfeccionado y legalizado Contractual
! general
los soportes establecidos

Jefe Oficina Asesora de
Planeacion

Director General

Informe de Gestién

Jefe Oficina de Control
interno

Mapa de riesgos

Lideres de procesos

Indicadores del proceso
Documentacién de procesos

Autoevaluacion a la Gestion

Lider del proceso y responsable de

procedimientos

Acciones preventivas,
correctivas y de mejora

Todos los procesos

Entidades externas y
entes de control

Entes de Control y
Entidades Externas

Procesos y procedimientos

Documentacién de procesos

Auditoria Externa

Lider del proceso y responsable de

procedimientos

Informe de Auditoria

Todos los procesos

Ciudadania en
General
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Director General

Comite Directivo Acciones correctivas, preventivas Lider del proceso y responsable de | Ejecucién y cierre de Acciones
Entes de Control y y de mejora del proceso de A Plan de Mejoramiento por proceso procedimientos Preventivas, correctivas y de Todos l0s Drocesos Entidades externas y
Jefe Oficina de Control Entidades Externas Seguimiento y Control Auditorias PRO-MIC-03-03 mejora del proceso de P entes de control
Interno internas del proceso Seguimiento y Control

Lideres de procesos

5. Politicas de Operacion

Politicas del Proceso Politicas MIPG: Compras y contratacion publica
Ver politicas de operacion de cada procedimiento asociado a este proceso.

6. Base Legal

Ver normograma del proceso Gestion Contractual en el siguiente link: https://www.idep.edu.co/directorio-transparencia, numeral 2. Normativa, It¢ém 2.1 Normativa de la entidad o autoridad

7. Documentacién Asociada

Documentacién Interna Documentacion Externa

Jurisprudencia de las Altas Cortes y el Consejo de Estado en materia contractual

Doctrina y Jurisprudencia en materia de contratacién estatal Doctrina

Guias, manuales y circulares de Colombia Compra Eficiente Guias y manuales de Colombia Compra Eficiente
Circulares y Directivas de la Alcaldia Mayor de Bogota, érganos de control y de Colombia Compra Eficiente

8. Recursos (humanos, fisicos, financieros, tecnolégicos y otros)

"Recurso Humano: Jefe de Oficina Juridica, Profesional Especializado y Secretaria (0) Ejecutiva (0)
Fisicos: Instalaciones fisicas, oficinas

Financieros: Presupuesto aprobado para la vigencia

Tecnologicos: Sistema de Informacién Administrativo y Financiero”

9. Riesgos asociados al proceso

Ver Mapa de Riesgos por Proceso disponible en www.idep.edu.co
https://www.idep.edu.co/articulo/mapa-de-riesgos-por-proceso

10. Indicadores asociados al proceso

Ver Indicadores por Proceso disponible en www.idep.edu.co
https://www.idep.edu.co/node/3785

Control de Cambios

Descripcion

28 de noviembre de 2008 Adopcion del Proceso

Septiembre 1 de 2014 Se modifican los numerales 2, 3,4, 5, 6, 7, 8.

Diciembre 22 de 2014 Actualizacion de la normatividad
Junio 30 de 2016 Actualizacién de la normatividad y ajuste de entradas, actividades y salidas.
Octubre 06 de 2016 Actualizacion de la normatividad, modificacién de los numerales 4, 5 y politicas de operacién
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Noviembre 10 de 2016 Adopcién del Proceso de compra de bienes y servicios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
jun-17 Actualizacién de las politicas de operacién y de la Base Legal.
Octubre de 2017 Actualizacion y adicién de una nueva politica de operacion
Junio de 2018 Actualizacion general y modificacién de las politicas de operacion
oct-18 Actualizacion general por modificacion del formato
feb-19 Actualizacion general el documento
Abril de 2024 Actualizacion general el documento, migracién al nuevo formato FT-MIC-03-01 Formato Caracterizacion de Procesos
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